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Objeto del Contrato

1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Departamento de Gestion de la Direccion de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en el ingreso y Actualizacién de informacién del personal de la Despacho Ministerial en el
Sistema Institucional de Gestion del Recurso Humano.

b) Apoyar en el control y elaboracion de boletas de Vacaciones del per sonal de la Despacho Ministerial.

c) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que optimicen ante la Direccion Administrativa y Financiera la
verificacién y programacion de cuota de compxomlso y devengado anual, trimestral y mensual en la
Despacho Ministerial.

d) Apoyar en la elaboracién de calculos de Aval Financiero para personal de nuevo ingreso en los 1englones
presupuestarios 029 y 021.

e) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que agilicen la elaboracion e integracion de informes y

\ requerimientos de informacion que se solicitan a nivel interno y externo. '

o f) Apoyo en los procesos del Departamento de Gestion de la Direccion de Recursos Humanos.
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